WebUntis-Anleitung zur Anmeldung zum Elternsprechtag

Offnen Sie dafiir zunachst die Webseite https://webuntis.com/ und suchen Sie die

Sekundarschule der Gem. Alpen aus. Dort loggen Sie sich tber Ihren Account ein.
Wahlen Sie in der Rubrik Heute den ,,Elternsprechtag” aus.
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Auf der linken Bildschirmseite sehen Sie, welche Lehrkrafte in der Klasse welche Facher
unterrichten. Diese sind mit einem griinen Punkt gekennzeichnet. Sie kénnen die Anzeige auf
diese relevanten Lehrkrafte begrenzen.
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Buchen Sie auf der rechten Bildschirmseite einen Termin bei einer Lehrkraft, indem Sie
mit der linken Maustaste in das jeweilige Feld klicken. Sie kdnnen Termine lI6schen, indem
sie erneut in das Feld klicken.

Hinweis: Wenn eine Lehrkraft sich ein Gesprach mit Ihnen wiinscht, wird Ihnen das bei der
jeweiligen Lehrkraft mit zwei Symbolen angezeigt.



o

Beachten Sie bitte, dass Sie aufgrund des notwendigen Raumwechsels keine direkt
aneinander liegenden Termine buchen kénnen.
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Wenn Sie alle Termine bei den gewiinschten Lehrkraften ausgewahlt haben, bestatigen Sie
Ilhre Buchung mit Klick auf den Fertig-Button. Im Anschluss wird lhnen auf der Startseite
angezeigt, dass Sie sich fur den Elternsprechtag angemeldet haben. Hier kdnnen Sie
jederzeit Ihre Termine einsehen und sich eine Terminliste herunterladen.



