
WebUntis-Anleitung zur Anmeldung zum Elternsprechtag 

 

Öffnen Sie dafür zunächst die Webseite https://webuntis.com/ und suchen Sie die 
Sekundarschule der Gem. Alpen aus. Dort loggen Sie sich über Ihren Account ein. 

Wählen Sie in der Rubrik Heute den „Elternsprechtag“ aus. 

 

 

 

Auf der linken Bildschirmseite sehen Sie, welche Lehrkräfte in der Klasse welche Fächer 
unterrichten. Diese sind mit einem grünen Punkt gekennzeichnet. Sie können die Anzeige auf 
diese relevanten Lehrkräfte begrenzen. 

 

 

Buchen Sie auf der rechten Bildschirmseite einen Termin bei einer Lehrkraft, indem Sie 
mit der linken Maustaste in das jeweilige Feld klicken. Sie können Termine löschen, indem 
sie erneut in das Feld klicken. 

Hinweis: Wenn eine Lehrkraft sich ein Gespräch mit Ihnen wünscht, wird Ihnen das bei der 
jeweiligen Lehrkraft mit zwei Symbolen angezeigt. 



 

Beachten Sie bitte, dass Sie aufgrund des notwendigen Raumwechsels keine direkt 
aneinander liegenden Termine buchen können. 

 

 

 

 

Wenn Sie alle Termine bei den gewünschten Lehrkräften ausgewählt haben, bestätigen Sie 
Ihre Buchung mit Klick auf den Fertig-Button. Im Anschluss wird Ihnen auf der Startseite 
angezeigt, dass Sie sich für den Elternsprechtag angemeldet haben. Hier können Sie 
jederzeit Ihre Termine einsehen und sich eine Terminliste herunterladen. 


